INSTRUKCJA OBSLUGI (ver.1.3)
PROGRAMU DO e-LEGITYMACJI SZKOLNEJ
KACPER 2.0




Instalacja programu
(pojedyncza licencja dla jednej szkoty)

Wejdz na zataczong ptyte CD lub USB (lub wejdz na https://www.printcom-polska.pl/download i
sciagnij pliki isntalacyjne do programu Kacper 2.0). Wejdz do katalogu Program KACPER,
nastepnie nacisnij Kacper-Instalator.exe

W przypadku pojawienia sie ponizszego komunikatu, nacisnij komende Zainstaluj.

nstalowanie aplikagi - ostrzezenie zabezpieczen

Nie mozna zweryfikowaé wydawcy. -
Czy na pewno cheesz zainstalowac¢ te aplikacje? @_1-
Nazwa:

Kacper

Z (zatrzymaj wskaZnik myszy na ciggu ponizej. aby wyswietli¢ pelna domene):
YALegitymacje Szkolne\Program KACPER

Wydawca:
Nieznany wydawca

Rozpocznie sie proces instalacji, po ktorym pojawi sie nastepujacy komunikat. Nalezy wpisac
dostarczony numer licencji

Licencja dla:

Petna nazwa
instytucji

Klucz licencyjny:

Nastepnie pojawi sie ponizszy komunikat. Nalezy wpisac¢ imie i nazwisko dyrektora szkoty. UWAGA
- przed nacisnieciem OK sprawdz doktadnie czy dane sq poprawnie wpisane i nie ma btedu czy
tzw."literéwki”.

Imi¢ i nazwisko
p. Dyrektor



5. Program uruchomi sie ponownie i jest GOTOWY DO PRACY.

LepTyena b rerwpd cb e
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Wyrnags pv redBosrmes

6. Ikonka startowa powinna pojawic sie na pulpicie Twojego komputera.




Instalacja programu
(multilicencja dla kilku szkét nalezacych do ,,zespotu szkot”)

1. Wejdz na zaftaczong ptyte CD lub USB (lub wejdz na https://www.printcom-polska.pl/download i
Sciagnij pliki isntalacyjne do programu Kacper 2.0). Wejdz do katalogu Program KACPER,

nastepnie nacisnij Kacper-Instalator.exe

2. W przypadku pojawienia sie ponizszego komunikatu, nacisnij komende Zainstaluj.

nstalowanie aplikagi - ostrzezenie zabezpieczen

Nie mozna zweryfikowaé wydawcy. ™
Czy na pewno cheesz zainstalowa¢ te aplikacje? @J‘
Nazwa:

Kacper

Z (zatrzymaj wskaZnik myszy na ciggu ponizej, aby wyswietli¢ pelna domene):
ACPER

YALegitymacje Szkolne\Program KAC

Wydawca:

Zainstaluj Nie instaluj

3. Rozpocznie sie proces instalacji, po ktérym pojawi sie nastepujacy komunikat. Nalezy wpisac
dostarczony numer licencji tzw."multilicencji" - jest on przypisany dla Zespétu Szkot (czyli NIE dla
danej szkoty, ktérej dane bedg drukowane na legitymacji)

Licencja dla:

Petna nazwa
instytucji

Klucz licencyjny:

4. Nastepnie wejdz w Plik, nastepnie Zmien Baze Danych.

I tocp
Plik

Zn h
Sprawdz aktualizacje

Zakorcz

Brak zdjecia



5. Nastepnie nalezy stworzy¢ bazy danych poszczegolnych szkét wehodzacych w skiad Zespotu Szkot.

[1 Zmiana bazy danych X

IS 1 e ooy

Stworz baze

Usun baze

Wyczyéé
wybér bazy

6. W polu Nazwa nowej bazy wpisz pierwszg szkote (moze by¢ skrot). Dla przyktadu - SP 2 Suchy Las. Kliknij
Stworz baze.

[[@ Zmiana bazy danych X

Nazwa nowej bazy
SP 2 Suchy Las [sP 2 Suchy Las| R
Stwérz baze K

Usun baze

Wyczysé
wyb6r bazy

7. Nastepnie dodaj kolejne szkoty. Dla przyktadu - SP 3 Suchy Las. Kliknij Stworz baze. | kolejna - SP 4 Suchy
Las. Kliknij Stworz baze. | kolejna - SP 5 Suchy Las. Kliknij Stwérz baze.

[[@ Zmiana bazy danych X

Nazwa nowej bazy

SP 2 Suchy Las
SP 3 Suchy Las
SP 4 Suchy Las
SP 5 Suchy Las

Usun baze

Wyczysé
wyb6r bazy

1y




8. Po stworzeniu baz dla wszystkich szkot, klikij na pierwszg szkote z listy i kliknij przycisk Zmien baze

[ Zmiana bazy danych X

Nazwa nowej bazy

SP 3 Suchy Las

SP 4 Suchy Las .
Stwoérz baze
SP 5 Suchy Las

Wyczysé
wybér bazy

9. Program uruchomi sie ponownie i w tym monecie pracujemy na bazie danych pierwszej z dodanych szkét - w
naszym przyktadzie SP 2 Suchy Las.

10. Aby uruchoimé¢ licencje dla tej szkoty, wchodzimy w Konfiguracja, nastepnie Aktywna licencja i tam
wpisujemy numer licencji przypisany dla tej szkoty.

[ Kacper

Wydruk blankietow

Filtry wy$wietlania
Wiasne szerokosci kolumn

Brak zdjecia
Legitymacja niewydrukowana
Legitymacja niewydana

Wymaga przediuzenia

11. W polu nazwa instytucji pojawi sie nazwa danej szkoty. Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko dyrektora. Nastepnie
przycisk OK.

12. Program uruchomi sie ponownie i od tego momentu mozna tworzyc¢/importowac dane dla danej szkoty. W
naszym przyktadzie SP 2 Suchy Las.



13. Aby uruchomic kolejne licencje dla pozostatych szkot z Zespotu Szkéf, nalezy ponownie wejs¢ w Plik i Zmien
baze danych i przeprowadzi¢ procedure ponownie czyli dla przyktadu:

a) najechac¢ kursorem/klikng¢ na kolejng szkote - w naszym przyktadzie SP 3 Suchy Las
b) klikna¢ Zmien baze

c) po ponownym uruchomieniu programu, aktywowac licencje dla kolejne szkoty czyli w naszym przyktadzie
SP 3 Suchy Las

14. W powyzszy sposob nalezy wprowadzi¢ wszystkie licencje dla szkét w ramach Zespoétu Szkof

15. Po zakonczeniu procesu tworzenia baz dla poszczegdlnych szkdt oraz uruchomieniu dla kazdej z nich klucza
licencyjnego, mozna przystgpic¢ do pracy.

16. Przetgczanie sie miedzy poszczegolnymi bazami danych (szkotami) odbywa sie poprzez wejscie do Plik,
nastepnie Zmien baze danych oraz wybranie danej szkoty.

[[@ Zmiana bazy danych X

Nazwa nowej bazy

SP 3 Suchy Las

SP 4 Suchy Las )
Stworz baze
SP 5 Suchy Las

Wyczysé
wybér bazy




1.

2.

Ustawienie drukarki
do druku blankietow/legitymacji

Po ponownym uruchomieniu programu, wejdz w géornym menu w Konfiguracje i wybierz Drukarka
blankietow lub Drukarka Legitymacji (rozne wersje programu majg rézne nazewnictwo tej funkcji
- albo Drukarka blankietow albo Drukarka legitymacji).

m Kacper legitymacje [2.1.6] - Licengja dla: Demo-Szkota

Plik Konfiguracja Osoba
Aktywna licencja
Drukarka blankietow
Nazwisko Dyrektora Data waznosci
Filtry wyswietlania 08301311006
Wiasne szerokosci kolumn

Legitymacja Blankiety Hologramy Pomoc

Wybierz prawidtowq, wczesniej zainstalowang drukarke do wydruku legitymacji np. DEXER iD100

vanie

Drukarka
Nazwa:  DEXERid100 ™ Wiasciwosci...
Stan: Brak papieru; Czeka dokumentow: 1
Typ: IDP SMART-21 Card Printer
Gdzie: USB004
Komentarz: Drukuj do pliku
Zakres wydruku Kopie
(®) Wszystko Liczba kopii: E 3
Strony ‘ i
Zaznaczenie 112'3 7 1}2'3} o

OK Anuluj



Dodawanie blankietow
(nowej puli legitymacji do pamieci programu)

UWAGA

Kazdy blankiet legitymacji jest wczesniej zadrukowany przez upowaznione przez
ministerstwo drukarnie. Na blankiecie znajduja sie odpowiednie zabezpieczenia,
zgodne z rozporzadzeniem.

Dodatkowo kazdy blankiet legitymacji na rewersie ma swaj
UNIKATOWY NUMER

1. Aby mozna byto wygenerowac legitymacje, poza jej wydrukiem, nalezy przypisa¢ numer blankietu do
danego ucznia.

2. Program Kacper umozliwia zbiorcze dodanie nowej puli blankietow legitymacji.

3. W tym celu, nacisnij Blankiety w géornym menu. A nastepnie Nowa partia.

Plik Konfiguracja Osoba Legitymacja Blankiety Hologramy Pomoc

IRYZ

m Dodawanie blankietow

PWPW Wygenerowane

Producent blankietéw blankiety

? Kod partii blankietow PWPW2024

2 Numer pierwszego blankietu ||

? Typ blankietow Uczen v

Liczba blankietéw w partii 1




4. Wpisz kod danej puli blankietdw. Znajdziesz go na rewersie legitymacji. Jest taki sam dla catej puli
blankietow.

5. Wpisz numer puli blankietéw. Znajdziesz go na rewersie legitymacji. Z reguty zakupione legitymacje
sgq puktadane po kolei — pierwsza legitymacja to pierwsza od strony rewersu, ma najnizszy numer,
ostatnia najwyzszy. A zatem wazne aby wpisa¢é numer PIERWSZEJ legitymacji patrza¢ po
REWERSIE z danej puli, a nie OSTATNIE].

17.Typ blankietéw - domysInie ustawiony jest Uczen, a zatem blankiet legitymacji dla ucznia.
Ale mozesz takze wybrac blankiet legitymacji dla nauczyciela, stuchacza, etc.

m Dodawanie blankietow X
PWPW Wygenerowane
Producent blankietow blankiety
I Kod partii blankietow |PWPW2024 |

l Numer pierwszego blankietu |AA0045734 |

I Typ blankietéw
Uczen
Stuchacz

Liczba blankietéw w partii

Uczen niepetnosprawny
Stuchacz niepetnosprawny
Nauczyciel




18. Liczba blankietéw w puli - tutaj wpisujesz ile blankietdw ma szkota na stanie. Jesli zakupionych
zostat np. 120 blankietéw, wpisujemy liczbe 120.

m Dodawanie blankietéw X
' PWPW Wygenerowane
Producent blankietow blankiety
2 Kod partii blankietow \PWPW2024

2 Numer pierwszego blankietu |AA0045734

2 Typ blankietow Uczen v

Liczba blankietéw w partii 120

19. Nastepnie klikamy przycisk Generuj. W tabelce po prawej stronie, pojawi sie spis numeracji
dodanych blankietéw. Dla pewnosci mozna sprawdzi¢ pierwszy numer z puli i ostatni i poréwnac z
pierwszg i ostatnig legitymacja

[ podawanie blankietéw X
PWPW Wygenerowane
Producent blankietéw blankiety

AA0045734 2

? Kod partii blankietow \PWPW2024 | |AA0045735
AA0045736

? Numer pierwszego blankietu |AA0045734 et LATE
AA0045738
AA0045739

? Typ blankietow Uczen v |AA0045740
AA0045741
AA0045742 v

Liczba blankietéw w partii 120

20. Nastepnie naciskami OK. Pojawi sie komunikat ,Zapisa¢ nowgq parte?”, naci$nij TAK.




Dodanie hologramow
(nowej puli hologramoéw do pamieci programu)

UWAGA

Przedtuzanie waznosci nowych legitymacji wymaga przyklejenia hologramu na
rewersie legitymacji oraz odnotowania tej informacji w programie KACPER.
Dzieki czemu (zgodnie z rozporzadzeniem), szkota ma
petng kontrole nad waznoscig wydawanych legitymaciji.

UWAGA

Hologramy nie sgq numerowane i zawierajq
wytacznie ROK, do kiedy hologram/legitymacja jest wazna.

1. Aby mozna byto nadaé lub przedtuzy¢ waznosé legitymacji, poza jej wydrukiem oraz nadaniem
numeru blankietu, nalezy przypisa¢ hologram na dany rok.

2. Program Kacper umozliwia zbiorcze dodanie nowej puli holograméw.

3. W tym celu nacisnij Hologramy w gérnym menu. A nastepnie Nowa partia.

Plik Konfiguracja Osoba Legitymacja Blankiety Hologramy Pomoc

Stan
Nowa partia




4, Wpisz liczbe zakupionych holograméw np. 100.

K-

Liczba holograméw Data waznosci
w puli

100 = 130.09.2025 @~

7

5. Ustaw date waznosci. Gtdwnie nalezy ustawic¢ rok, niemniej program umozliwia ustawienie takze
dnia i miesigca, na wypadek gdyby z czasem MEN zmienit przepiso wykonawcze.

Liczba hologramow Data waznosci
w puli

100 = 130.09.2025 @~




Proces generowania legitymacji

Proces generowania legitymacji dzieli sie na 2 etapy

Etap 1 - dodawanie danych ucznia/nauczyciela (pojedynczo lub zbiorczo)

a. Imie, nazwisko, pesel, data urodzenia Dodaj

b. Zdjecie Zdjecie

Etap 2 - generowanie nowej legitymacji poprzez:

Nowa

a. Dodanie nowej legitymacji do danego ucznia legitymacja

Drukuj

b. Wydrukowanie legitymaciji : .
legitymacje

Numer
blankietu

c. Wopisanie numeru blankietu legitymacji

d. Nadanie/przedtuzenie waznosci legitymacji
a wiec nadanie hologramu

I

Przediuz
waznosé



Etap 1
dodawanie danych ucznia/nauczyciela
POJEDYNCZO

UWAGA

Istnieje mozliwos$¢ dodawania danych pojedynczo lub zbiorczo za pomocg funkcji
importu danych z gotowego pliku danych w formacie XLS lub CSV.

1. Nacisnij przycisk Dodaj. Pojawi sie okienko

[mDodajosobe X
Imie |
Nazwisko
PESEL 2
Data urodzenia 10 czerwca 2024 (10.06.2024) B~ |
Uczen v
OK
Anuluj

2. Wopisz prawidtowe dane. Po wpisaniu PESELU, data urodzenia ustawi sie automatycznie.

3. Po nacisnieciu OK, wrocimy do gtéwnego menu. Wiersz z wprowadzonymi danymi (w przypadku
potrzeb tej instrukcji przyktadowe dane Julii Stempierl), zostaje podswietlony na zétto. To
oznacza, ze dane czekajq na dodanie zdjecia

> Julia Stempien 08301311006




4. Definicje koloréw okresla tabelka w prawym, dolnym rogu.

i. Kolor z6tty — dane nie zawierajq zdjecia

ii. Kolor niebieski - (mamy wszystkie dane ucznia i zdjecie) legitymacja czeka na wydruk

iii. Kolor zielony - (legitymacja zostata wydrukowana) legitymacja czeka na jej wydanie a
wiec przypisanie numeru blankietu

iv. Kolor czerwony (mamy wszystkie dane, legitymacja zostata wydrukowana i wydana
poprzez wpisanie numeru blanketu) legitymacja czeka na przyznanie HOLOGRAMU a wiec
jej przedtuzenie na dany rok

Brak zdjecia
Legitymacja niewydrukowana
Legitymacja niewydana

Wymaga przedluzenia

5. Aby dodac zdjecie, nacisnij przycisk Zdjecie, a nastepnie Zmien zdjecie. Wejdz do katalogu,
gdzie znajduja sie zdjecia ucznidéw, wybierz dane zdjecie klikajac w nie dwukrotnie lub
jednorazowo oraz w komende Otwérz. Nastepnie nacisnij przycisk OK.

[ otwieranie X

(<]

1 &> Tenkomputer > Obrazy >

o
Orgenizuj v Nowy folder =+ m @
| Dokumenty

B e S, 5 5 = - o -
B e v i
o on .pn

Images

Instalka KACPER

Przykiadowa baz
Sterowniki druke ' I I
i s 1

@ OneDrive - Persor | i i

[ Ten komputer 6.png 7.png 8png 15027906633.jpg

) Dokumenty g ﬂ
Muzyk: . = -
D Muzyke s
J Obiekty 3D e -
= Obrazy v ) N
Nazwa pliku: 15027906633 jpg v| [piikizdjec (jpg*ipegpng)

prawidtowy wymiar zdjecia wedtug rozporzadzenia, to

19 mMm x 26 mm
(szerokos¢ / wysokos¢)

Wymiary moga by¢ wieksze ale najwazniejsze aby zachowac proporcje. W
przypadku dodania zdjecia np. w kwadratowym formacie, zostanie ono
znieksztatcone na wydruku.

6. Po dodaniu zdjecia, wrécimy do gtdwnego menu. Tym razem wiersz z danymi ucznia, podswietla
sie na niebiesko, co podpowiada nam, ze legitymacja czeka na wydruk.



Etap 1
dodawanie danych uczniow/nauczycieli

ZBIORCZO
(import danych z pliku XLS lub CSV)

Program Kacper 2.0 umozlwia import danych z plikow jak ponizej. A zatem mozna zaimportowac
baze ucznidw z istniejgcego programu np. Librus, Vulcano, etc.

Obstugiwane sa nastepujace pliki:

.xls (MS-Excel 97-2003 format)

.xlsx (Office Open XML SpreadsheetML File Format, od MS-Excel 2007)

.csv (rozdzielane przecinkiem lub srednikiem, polskie litery zapisane w 'cp1250' lub 'utf_8')
XML z kodowaniem zdjec

Format danych:

Muszg by¢ doktdnie nagtéwki wg wzoru. Wielkos$c liter nie ma znaczenia, bo normalizuje do lower.
Nie moze by¢ jednak literéwki lub spacji po nazwie np. Imie + soacja. Kolejnos¢ pdl musi
by¢ zgodna ze wzorem. Nazwy kolumn sg obowigzkowe (poza kolumng Nr legitymacji)

Imie (w tym polu imie lub imiona, jesli ma kilka)

Nazwisko

Data urodzenia (data urodzenia w formacie dd.mm.yyyy lub yyyy-mm-dd)

Pesel (jesli nie ma to zostawic pusty)

Nr legitymacji (jesli nie ma, to zostawi¢ pusty) — ten wariant dostepny bedzie w aktualizacji
listopad 2024

A 5 G D
1 Imle Nazwisko Dataurodzenia Pesel
2 |Jan Kowalskl 1979-02-15 79021506630
3 Adam Nowak 1979-02-16 79021603366
4 Ewa Kowalska 1979-02-17 79021709852
lwona Kaczyriska 1979-02-18 79021806611

O o N O O,




. Jesli wyzej wymienione programy maja mozliwos¢ eksportu zdjec, to w osobnym katalogu nalezy
umiescic te zdjecia. Dla przyktadu katalog C://Zdjecia

. Jesli wyzej wymienione programy nie majg mozliwosci eksportu zdjec, nalezy zdjecia umiescic
recznie w danym katalogu. Dla przyktadu katalog C://Zdjecia

UWAGA

prawidtowy wymiar zdjecia wedtug rozporzadzenia, to

19 mMm x 26 mm
(szerokos¢ / wysokos¢)

Wymiary mogaq by¢ wieksze ale najwazniejsze aby zachowac proporcje.
W przypadku dodania zdjecia np. w kwadratowym formacie,
zostanie ono znieksztatcone na wydruku.

Nazwa zdjecia musi by¢ PESELEM danego ucznia. Format zdjecia to JPG. Dla przyktadu:

jesli PESEL dziecka to 09031311006,
to plik musi mie¢ nazwe 09031311006.jpg

Na przestanej ptycie CD (lub pliku pobranym z naszej strony www) jest katalog Przyktadowa
baza danych. Jest tam przyktadowy plik w fomacie .xls oraz w katalogu Zdjecia sa prawditowo
nazwane zdjecia.

> 7 Instrukcje obstugi —
> baza

> [ Program KACPER
> @ Przyktadowa baza danych ' > [ zdjecia

> Sterowniki drukarki DEXER iD

& 79021506630.jpg
2 79021603366.jpg
A 79021709852.jpg
A 79021806611.jpg



6. Aby zaimportowac baze wejdz w Plik w gérnym Menu a nastepnie w Importuj dane osobowe.

m Kacper legitymadje [2.1.6] - Licengja dla: Demo-Szkota
Plik Konfiguracja Blankiety Hologramy

Sprawdz aktualizacje
Importuj dane osobowe

Zakoricz
Dodaj

Pomoc

7. Nastepnie kliknij przycisk Import. Wybierz miejsce, w ktorym masz zapisang baze danych, kiknij
na nig i nacisnij Otwaorz.

[ import danych x
(1 wybierz plik z danymi do importu b4
€ ~ & [& > Tenkomputer > Dokumenty > v o »
Organizuj v Nowy folder - @ 0

Sterowniki drukz A

@ OneDrive - Persor 7] baza uczniéwxls sz progy
59 baza testowa staraxls :

B8 Ten komputer R
“| Dokumenty My Cards
& Muzjka InsERT GT

ﬁ B Obiekty 30 CertumServicelog

&) Obrazy bossastaticad
* Pobrane Apeaksoft Studio
I Pulpit
B Wideo

‘Za Local Disk (C:)
o PENDRVE(D) v <

& Ignoruj brakujace zdjecia podczas importu

opra. 531 Nazwa pliku: | baza uczniow.xls |  Obshugiwane piiki danych (*.cs v
e Ak
et e e

>

8. Nastepnie program spyta o lokalizacje i nazwe katalogu, w ktorym umieszczone sg zdjecia.
Wybierz wtasciwy i naci$nij OK.

Przegladanie w poszukiwaniu folderu X

Wskaz folder ze zdjeciami importowanych osdb

r1 Biblioteki A
V s PENDRIVE (D)
v Legitymacje Szkolne
Instrukcje obstugi
Program KACPER
v Przyktadowa baza danych
baza
zdjecia
Sterowniki drukarki DEXER iD ~

Utworz nowy folder III Anuluj

9. W przypadku prawidtlowo wprowadzonych danych, pojawi sie ponizsza tabelka. Naci$nij OK.

I8 Kacper legitymacje [2.1.6] - Licencja dla: Demo-Szkota
Plik Konfiguracja Osoba Legitymacja Blankiety Hologramy Pomoc

Kowalski 630
Adam Nowak 79021603366
Ewa Kowalska 79021709852
Iwona Kaczyriska 79021806611

Nr legit. Nr blankietu  Data wydania Data waznosci

10. W przypadku gdyby importowana baza nie miata gotowych zdje¢, nalezy dodawac je pojedynczo
naciskaja¢ przycisk Zdjecie dla kazdego ucznia.



Etap 1
dodawanie danych uczniow/nauczycieli
ZBIORCZO

(import danych z pliku XML z kodowanymi zdjeciami BASE64)

1. Umiesc¢ plik XML w danej lokalizacji.

2. W tej samej lokalizacji stworz katalog Zdjecia.

3. Aby zaimportowac baze wejdz w Plik w gérnym Menu a nastepnie w Importuj dane osobowe.

[@ Kacper legitymacje [2.1.6] - Licencja dla: Demo-Szkota

Pomoc

Plik Konfiguracja Blankiety Hologramy

Sprawdz aktualizacje

Importuj dane osobowe
Zakoncz
Dodaj

4. Nastepnie kliknij przycisk Import. Wybierz miejsce, w ktérym masz zapisany plik XML, kiknij na

nig i nacisnij Otworz.

[ import o
(1 wybierz plik z danymi do importu b4
- 1 [ > Tenkomputer > Dokumenty > v »
Organizyj v Nowy folder >~ 0
Sterowniki drukz *
@ OneDrive - Persor B4 baza uczniéwaxls kusz prog:
- 93 baza testowa staraxls
Ten komputer SraetiD
Dokumenty My Cards
D Muzyia InsERT GT
B Obiekty 30 CertumServicelog
&) Obrazy bossaStaticad
& Pobrane Apesksoft Studio
B Pulpit
B Wideo
e Local Disk (C:)
>

o PENDRVE(D) v <
~| | Obshugiwane pliki danych (".cs v

o

Nazwa pliku: | baza uczniéw.xls

I - & Ignoruj brakujace zdjecia podczas importu

5. Nastepnie program spyta o lokalizacje i nazwe katalogu, w ktérym umieszczone sg zdjecia.
Wybierz wczesdniej stworziny katalog Zdjecia i nacisnij OK.

Przegladanie w poszukiwaniu folderu

Wskaz folder ze zdjeciami importowanych oséb

= Biblioteki
Vs PENDRIVE (D:)
v Legitymacje Szkolne
Instrukcje obstugi
Program KACPER
v Przykltadowa baza danych
baza
zdjecia
Sterowniki drukarki DEXER iD ~;

Utwérz nowy folder Anuj




Etap 2
generowanie nowej legitymacji

1. Nacisnij przycisk Nowa legitymacja. Po jego naci$nieciu, pojawi sie nastepujace okienko.

[ Nowa legitymacja x

1 & 10.06.2024

I

2. Na tym etapie wprowadzamy numer legitymacji. UWAGA - jest to wewnetrzny numer kazdej szkoty
wedtug jej zasad. Kazda szkota wprowadza wtasng numeracje.

3. Na tym etapie pojawia sie takze data wydania legitymacji. Domyslnie jest to data, w ktorej
dodajesz/drukujesz nowgq legitymacje. Jesli chcesz ustawié¢ inng date, wejdz w menu rozwijane po
prawej stronie daty i ustaw dowolng date.

[ Nowa legitymadia 5%

£ 11.06.2024

<

pon. wt én  cw. pt s
27 28 29 30 3

3 4 6
10 12 13 14 1
Anulsrg 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
1 2 7

3 4 5
[ Dzi¢: 11.06.2024




4. Po nacisnieciu OK, pojawi sie komunikat ,Ta operacja uniewazni poprzednig legitymacje.
Kontynuowac?”. Naciénij TAK. Komunikat oznacza, ze aktualne dodanie nowej legitymacji anuluje
poprzednia, jesli zostata wydana. Pojawia sie on nawet w przypadku pierwszego wydania legitymacji.

& Nowa legitymadja X

M 11.06.2024

- B @

5. Nastepnie klikamy przycisk Drukuj. Pojawi sie ponizsze okienko — podglad wydruku. Mozemy upewnic
sie, ze wszystkie dane sg poprawne. Jesli tak, nacisnij przycisk Drukuj a nastepnie Koniec.

[ Druk legitymacii b

[ Uczen




6. Po wejsciu z powrotem do gtéwnego menu, wiersz z danymi ucznia podswietli sie na zielono, co oznacza,
ze legitymacja jest ,niewydana” czyli wymaga wpisania numeru blankietu.

Stempien 08301311006

7. Po nacisnieciu przycisku Numer blankietu, pojawi sie lista dodanych wczesniej blankietéw legitymacji.
Sprawdz jaki numer na rewersie ma wydrukowana legitymacja i wybierz go z listy. Naci$nij OK. Pojawi
sie komunikat Na pewno? Nacisnij TAK.

[78 wybierz blankiet X
Obecny blankiet brak
[ partia _ Neblankietu |
PWPW2024 AA0045734
PWPW2024 AA0D45735
PWPW2024 AA0D45736
PWPW2024 AA0D45737
PWPW2024 AA0045738
PWPW2024 AA0D45739
PWPW2024 AA0045740
PWPW2024 AA0D45741
PWPW2024 AA0045742
PWPW2024 AA0045743
PWPW2024 AA0045744
PWPW2024 AA0D45745
PWPW2024 AA0045746
PWPW2024 AA0D45747
PWPW2024 AA0045748
PWPW2024 AA0045749
PWPW2024 AA0045750

OK
Anuluj

8. Po powrocie do gtdwnego menu, wiersz z danymi ucznia podswietli sie na czerwono, co oznacza, ze
legitymacja wymaga przedtuzenia czyli nadania waznosci, co oznacza przyklejenie hologramu na
kolejny rok.

' AB1234 Juli Stempien 08301311006




9. Po nacis$nieciu przycisku Przedtuz waznosc, pojawi sie pula dodanych hologramdw. Wystarczy nacisnij
OK. Pojawi sie pytanie ,Na pewno przedtuzy¢”?. Nacisnij TAK

mf'ze:a: aznos¢

Wybierz pule holograméw
Data waznosci Dostepnych szt.
P 30.09.2025 100

Przedtuz wazno$¢

Na pewno przedtuzy¢?

(0].¢
Anuluj

10. Koniecznie naklej hologram na rewersie legitymacii.

11. Po powrocie do gtdwnego menu, wiersz z danymi ucznia podswietli sie na biato, co oznacza, ze proces
generowania legitymacji dobiegt konca. BRAWO (!!!)

Data waznosci

08301311006 30.09.2025

AB1234 i Stempien

12. Pod zdjeciem ucznia, pojawi sie tabelka informacyjna dotyczaca wygenerowanej legitymacji:

i. Jej numer wedtug wewnetrzej humeracji szkoty
ii. Jej numer blankietu

iii. Jej data wydania
Zdjecie

iv. Jej data waznosci

Edytuj

Nr legit.
AB1234

Nr blankietu Data wydania  Data waznosci
AADD45735 11.06.2024 30.09.2025




Pozostate funkcje

Zbiorczy wydruk

. Zbiorczy wydruk - jesli chcesz zbiorczo wydrukowac legitymacje, wystarczy zaznaczy¢ kilka
wierszy z danymi ucznia. Mozna to zrobi¢ dwojako - albo klika¢ pojedyncze wiersze myszka przy

jednoczesnie wcisnietym przycisku CTRL na klawiaturze albo myszka przy jednoczesnie wcisnietym
lewym przycisku myszki.

Nr legit. Imie Nazwisko PESEL Data waznosci

AB43561 Jan Kowalski 79021506630 |

. Zbiorczy wydruk jest wytgcznie mozliwy po wczesniejszym wpisaniu numeru legitymacji czyli po
wcisnieciu komendy Nowa legitymacja i wpisaniu tegoz numeru (wewnetrznego numeru
legitymacji kazdej ze szkot).

Po kliknieciu przycisku Drukuj legitymacje, pojawiac sie bedg po kolei kolejne legitymacje do druku.
Nalezy kazdorazowo klika¢ Drukuj. W koleknej aktualizacji wciskanie komendy Drukuj nie bedzie
potrzebne.

[ Druk legitymagji X

‘ Uczen




Usuwanie lub archiwizacja danych

1. Mozna usungc¢ dane naciskajgc przycisk Usun lub je zarchiwizowad naciskajac przcisk Archiwizuj.

Archiwizuj

2. Usuwanie oznacza catkowite usuniecie danych a archiwizacja oznacza usuniecie je z gtdwnego
pola widokowego ale dane pozostajg caty czas w bazie i mozna do nich wrdci¢ korzystajac w
funkcji Filtry wyswietlania.

Filtrowanie danych

Wejdz w konfiguracje w gérnym menu i nacisnij Filtry wyswietlania. Zaznacz interesujgce Ciebie
dane. Po wyjsciu do gtéwnego menu, wyswietlone bedg wytacznie dane z uwzglednieniem danego
wyboru w filtrze. Mozesz wybrac np. dane archiwalne czyli wczesniej zarchiwizowanych ucznidw.

Plik Konfiguracja Blankiety Hologramy Pomoc
Aktywna licencja

Drukarka blankietow
Nazwisko Dyrektora

Filtry wySwietlania 79021506630
Wiasne szerokosci kolumn 79021603366 |
e

[@ Filtry X

[ pokazuj jesli warukek dotyczgcy osoby lub najnowszej legitymacji  pokazuj osoby z danym typem blankietu

[0 dane maja status archiwalny [ Uczen

[ Stuchacz

[ Uczen niepetnosprawny
[ Stuchacz niepetnosprawny
@] najnowsza legitymacja jest niewydrukowana [ Nauczyciel

[®] osoby nie posiadajace zdjecia

[®] osoby bez legitymadji

[ legit. wymagajace przypisania numer blankietu

[®] brak hologramu lub po terminie waznosci

[®] bliski termin korica waznosci legitymacji

Dla przyktadu - mozna filtrowa¢ dane uczniow oraz nauczycieli.




Przedtuzanie legitymaciji

W przypadku nastania kolejnego roku, nalezy przedtuzy¢ waznos¢ legitymacji na kolejny rok
poprzez nacisniecie przycisku Przedtuz legitymacje oraz naklejenia hologramu.

Uniewaznienie legitymacji

W przypadku zagubienia legitymacji przez danego ucznia lub znalezenia w niej jakiego$ btedu
(btedny numer legitymacji, btedny numer blankietu, btedne dane, etc), mozesz jg uniewaznié
klikajac przycisk Uniewaznij legitymacje. Co wazne - wa takim przypadku uniewazniamy dang

legtymacje ale nie dane ucznia.
Uniewaznij
legitymacje

Uniewaznianie legitymadji

Oznaczasz najnowsza legitymacje jako uniewazniona.
! Jest to czynnoé¢ nieodwracalna. Czy na pewno chcesz
UNIEWAZNIC ta legitymacje?

Karta zblizeniowa

W wersji Advanced mozliwy jest montaz czytnika kart MIFARE do komputera i automatyczne
zczytywanie legitymacji poprzez komende Karta zblizeniowa.



Dane kontaktowe / Pomoc techniczna

Printcom Polska Sp. z o.o0.
Ul. Szafirowa 4
62-002 Suchy Las

WWW.printcom-polska.pl
jl@printcom-polska.pl

Kom. 662 049 861
Kom. 608 020 430
Tel. 61 852 40 04




